
Fahrplan für die Durchführung von trägergestützen Standardelementen

Schuljahr 1. Halbjahr 2. Halbjahr

Element August September Oktober November Dezember Januar Februar März April Mai Juni Juli

Stärken und 

Interessen im 

Unterricht 

erarbeiten 

(BWP)

Information an 

Schulträger 

über 

Fahrtkosten

Bildungsträger 

übergibt 

Berufswahl-

pass (BWP)

Elternabend mit 

KoKo,  Bildungs-

träger und BA

Anleitung - 

Schülerdaten 

aus SCHILD-

NRW (SchaK)

Einvereständ-

niserklärungen 

ausdrucken und 

an Eltern 

verteilen

Schülerlisten 

erzeugen und 

Einwilligung der 

Eltern (BAN-

Portal)

Einladung an 

Eltern zu 

Auswertungs-

gesprächen

Planung          

BFE  --->

Trägertreffen: 

Abstimmung mit 

Bildungs-

trägern 

(Termine, etc.)

Buchung der 

Plätze für die 

einzelnen 

Schüler*innen

Schulen 

erhalten 

Werkstätten-

übersicht 

Bedarfsab- 

frage durch 

KoKo

Einstellen der 

jeweiligen 

Platzbedarfe ins 

BAN-Portal

Planung        

PK --->

Trägertreffen: 

Abstimmung mit 

Bildungs-

trägern 

(Termine, etc.)

Schulen 

erhalten 

Werkstätten-

übersicht 

Bedarfsab- 

frage durch 

KoKo

Einstellen der 

Bedarfe für 

Praxiskurse ins 

BAN-Portal

Buchung der 

Plätze für die 

einzelnen 

Schüler*innen

Einwilligungs-

erklärung d. 

SuS einholen

Buchung der 

Plätze im BAN-

Portal

Planung KAoA-

kompakt --->

Bedsarfsab-

frage durch 

KoKo

Einstellen der 

Bedarfe  ins 

BAN-Portal

Träger 

kontaktieren

*orange = Abstimmung mit der Kommunalen Koordinierungsstelle

Durchführungszeitraum - Begleitung der Schüler*innen

PA 
Potenzial-

analyse

KAoA     
kompakt

Buchung der 

BFE-Plätze im 

BAN-Portal

Durch-

führungszeit-

raum PA (2-

tägig)

BFE 
Berufsfeld-

erkundung

PK 
Praxiskurse

Auswertungsgespräche mit 

den Eltern

Durchführungszeitraum - Begleitung der Schüler*innen, 

Schülerlisten an Träger übergeben (StuBos, 

Klassenlehrer*innen)

Hospitation durch KoKo, (evtl. auch LGH)

Abstimmung mit 

Busunter-

nehmen

Buchung der 

Praxiskurs-

Plätze im BAN-

Portal

Informationen 

über das 

Ausschrei-

bungsergeb-nis 

(bei 

Neuausschreib

ung des 

Standardeleme

nts)

Durch-

führungs-

zeitraum BFE 

(3-tägig)

Informationen 

zu Berufs-

feldern, vom 

Träger Hospitation durch KoKo, (evtl. auch LGH)    -  in den einzelnen 

Praxisphasen

Übersicht über wichtige Termine und Zeiträume im Rahmen der Organisation und Durchführung von KAoA-Standardelementen

Schüler*innengespräche, Nachbereitung
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Meldung der 

aktuellen 

Anzahl der SuS 

im Jahrgang 7 

und Anzahl der 

Klassen 

(Abfrage KoKo)
   

Planung PA-> (nächstes 

Schuljahr)                               

Abstimmung möglicher 

Durchführungstermine innerhalb 

der Schule (Info-Abend, 

Durchführung, Nachholtermine, 

Auswertungsgespräche)

Durchführungszeitraum Praxiskurse

Absprachen mit den Bildungs-

trägern

Hospitation durch KoKo, (evtl. 

auch LGH)

Schüler*innengespräche, NachbereitungHospitation durch KoKo, (evtl. auch LGH)

Durchführungszeitraum - Begleitung der Schüler*innen

Durchführungszeitraum - Begleitung der Schüler*innen

Hospitation durch KoKo, (evtl. auch LGH)


